
 

 

 

 

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 
PROJE VE İNŞAAT DAİRESİ BAŞKANLIĞI 
ETÜT VE PROJELER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 

 

SIRA 
NO 

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 
HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN GEÇ) 

1 
 

Proje Talepleri 

1. Dilekçe 

2. Şikâyet veya talebi ile ilgili açıklayıcı bilgi ve belgeler 

 

3071 sayılı Dilekçe Kanununun şekil şartlarını taşıyan dilekçe ile Yazı İşleri Şube Müdürlüğüne müracaat veya Proje ve İnşaat Daire Başkanlığı Etüt 

Projeler ve Kent Estetiği Şube Müdürlüğüne doğrudan müracaat 

30 Gün 

2 Etkinlik İzinler 

1. Dilekçe 

 

3071 sayılı Dilekçe Kanununun şekil şartlarını taşıyan dilekçe ile Yazı İşleri Şube Müdürlüğüne müracaat veya Proje ve İnşaat Daire Başkanlığı Etüt 

Projeler ve Kent Estetiği Şube Müdürlüğüne doğrudan müracaat 

7 Gün 

3 
İlan ve Reklam Tabela 

Talepleri 

1. Dilekçe 

2. Yapılacak İmalata Ait Görseller 

 

3071 sayılı Dilekçe Kanununun şekil şartlarını taşıyan dilekçe ile Yazı İşleri Şube Müdürlüğüne müracaat veya Proje ve İnşaat Daire Başkanlığı Etüt 

Projeler ve Kent Estetiği Şube Müdürlüğüne doğrudan müracaat,  

 

15 Gün 

4 
Proje Alanlarındaki Masa ve 

Sandalye İşgaliyeleri 

1. Dilekçe 

2. Yapılacak İmalata Ait Görseller 

 

3071 sayılı Dilekçe Kanununun şekil şartlarını taşıyan dilekçe ile Yazı İşleri Şube Müdürlüğüne müracaat veya Proje ve İnşaat Daire Başkanlığı Etüt 

Projeler ve Kent Estetiği Şube Müdürlüğüne doğrudan müracaat,  

7 Gün 

5 
Proje Alanlarındaki Cephe 

İyileştirme İşlemleri 

1. Dilekçe 

2. Yapılacak İmalata Ait Görseller 

 

3071 sayılı Dilekçe Kanununun şekil şartlarını taşıyan dilekçe ile Yazı İşleri Şube Müdürlüğüne müracaat veya Proje ve İnşaat Daire Başkanlığı Etüt 

Projeler ve Kent Estetiği Şube Müdürlüğüne doğrudan müracaat,  

15 Gün 

6 
Baz İstasyonları Yer Seçim 

İşlemler 

1- Dilekçe 

2- Yer Seçim Belgesi Başvuru Formu 

 

3071 sayılı Dilekçe Kanununun şekil şartlarını taşıyan dilekçe ile Yazı İşleri Şube Müdürlüğüne müracaat veya Proje ve İnşaat Daire Başkanlığı Etüt 

Projeler ve Kent Estetiği Şube Müdürlüğüne doğrudan müracaat, 

 

15 Gün 

  

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının 

tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 

İlk Müracaat Yeri : Etüt ve Projeler Şube Müdürlüğü     İkinci Müracaat Yeri : Proje ve İnşaat Dairesi Başkanlığı 

İsim         : Erkan ÜNAL        İsim    : Orhan Demir ALEMDAR 

Unvan         : Etüt Projeler ve Kent Estetiği Şube Müdür V.    Unvan    : Proje ve İnşaat Dairesi Başkanı V. 

Adres         : Durugöl Mah. Atatürk Bul. No:449 Altınordu/ ORDU  Adres    : Durugöl Mah. Atatürk Bul. No:449 Altınordu/ ORDU 

Tel         : 0 (452) 233 25 54        Tel    : 0 (452) 233 25 54  

Faks         : 0 (452) 233 25 47       Faks    : 0 (452) 233 25 47 

e-Posta         : erkan.unal@ordu.bel.tr       e-Posta    : orhan.alemdar@ordu.bel.tr  

mailto:erkan.unal@ordu.bel.tr
mailto:ORHAN.ALEMDAR@ordu.bel.tr


 

 

 

 
KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 
PROJE VE İNŞAAT DAİRESİ BAŞKANLIĞI 

İHALE HAZIRLIK VE KESİN HESAP ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ  
 

SIRA 
NO 

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER  HİZMETİN TAMAMLANMA 
SÜRESİ (EN GEÇ) 

1 Yaklaşık Maliyet Talebi  

1-Dilekçe  

 

3071 Sayılı Dilekçe Kanununun Şekil Şartlarını Taşımak Kaydıyla Yazı İşleri Ve Arşiv Şube Müdürlüğü Evrak Kaydından Sonra EBYS Üzerinden 

Havalesi Tamamlanmış Dilekçe  

15 Gün 

2 

Kesin Hesapların İncelenmesi 

Talebi/ Yaklaşık Maliyete Ait 

Projeler Temin Edilmesi/ Kesin 

Hesap İncelenmesi İçin 

Sözleşme Dosyası ve Hakediş 

Temini 

1-Dilekçe  

 

3071 Sayılı Dilekçe Kanununun Şekil Şartlarını Taşımak Kaydıyla Yazı İşleri Ve Arşiv Şube Müdürlüğü Evrak Kaydından Sonra EBYS Üzerinden 

Havalesi Tamamlanmış Dilekçe 

15 Gün 

3 
Özel Birim Fiyatlarının Tespiti 

Ve Piyasa Araştırması  
1- Piyasa Araştırma Formu  5 Gün 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının 

tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 

İlk Müracaat Yeri : İhale Hazırlık ve Kesin Hesap Şube Müdürlüğü   İkinci Müracaat Yeri : Proje ve İnşaat Dairesi Başkanlığı 

İsim   : İlker ÖZTÜRK        İsim    : Orhan Demir ALEMDAR 

Unvan   : İhale Hazırlık ve Kesin Hesap Şube Müdür V.    Unvan    : Proje ve İnşaat Dairesi Başkanı V. 

Adres   : Durugöl Mah. Atatürk Bul. No:449 Altınordu/ORDU   Adres    : Durugöl Mah. Atatürk Bul. No:449 Altınordu/ORDU 

Tel   : 0 (452) 233 25 54         Tel    : 0 (452) 233 25 54  

Faks   : 0 (452) 233 25 47        Faks    : 0 (452) 233 25 47 

e-Posta   : ilker.ozturk@ordu.bel.tr        e-Posta    : orhan.alemdar@ordu.bel.tr 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:ilker.ozturk@ordu.bel.tr
mailto:ORHAN.ALEMDAR@ordu.bel.tr


 

 

 

 

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 
PROJE VE İNŞAAT DAİRESİ BAŞKANLIĞI 

YAPIM, BAKIM VE ONARIM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ  
 

SIRA 
NO 

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 
HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN GEÇ) 

1 Yapım İşleri Hakediş 

1. Dilekçe  

2. Kanuni temsilcinin yetkili olduğuna dair vekâletnamesi 

3. Kontrol mühendisinin teklif müzekkeresi  

4. SGK borcu yoktur belgesi  

5. Vergi borcu yok belgesi 

3071 sayılı Dilekçe Kanununun şekil şartlarını taşımak kaydıyla Yazı İşleri ve Arşiv Şube Müdürlüğü Evrak Kaydından sonra EBYS üzerinden havalesi 

tamamlanmış dilekçe 

30 Gün 

2 Yapım İşleri Geçici Kabul 

1. Dilekçe  

2. Kontrol Mühendisinin Teklif Müzekkeresi  

3. Kabul Komisyonu Oluru 

3071 sayılı Dilekçe Kanununun şekil şartlarını taşımak kaydıyla Yazı İşleri ve Arşiv Şube Müdürlüğü Evrak Kaydından sonra EBYS üzerinden havalesi 

tamamlanmış dilekçe 

30 Gün 

3 Yapım İşleri Kesin Kabul 

1. Dilekçe  

2. Geçici Kabul Tutanağı  

3. Kontrol Mühendisinin Teklif Müzekkeresi  

4. Kabul Komisyonu Oluru 

3071 sayılı Dilekçe Kanununun şekil şartlarını taşımak kaydıyla Yazı İşleri ve Arşiv Şube Müdürlüğü Evrak Kaydından sonra EBYS üzerinden havalesi 

tamamlanmış dilekçe 

30 Gün 

4 
Yapım İşleri İş Deneyim 

Belgesi 

1. Dilekçe  

2. Mezuniyet Belgesi  

3. Geçici Kabul Tutanağı 

4. Kesin Hakediş  

5. Sigortalı Belgesi 

3071 sayılı Dilekçe Kanununun şekil şartlarını taşımak kaydıyla Yazı İşleri ve Arşiv Şube Müdürlüğü Evrak Kaydından sonra EBYS üzerinden havalesi 

tamamlanmış dilekçe 

30 Gün 

5 

Vatandaşlardan ve Resmi 

Kurum ve Kuruluşlardan Gelen 

Malzeme, Bakım, Onarım, 

Tamirat, Yapım vb. Talepler 

Gerçek ve tüzel kişiler için:  

1. Dilekçe  

 

Kurum ve kuruluşlar için: 

1. Resmi Başvuru Yazısı 

30 Gün 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının 

tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 

İlk Müracaat Yeri : Yapım, Bakım ve Onarım Şube Müdürlüğü   İkinci Müracaat Yeri  : Proje ve İnşaat Dairesi Başkanlığı 

İsim   : Cenk DEMİRCİ       İsim   : Orhan Demir ALEMDAR 

Unvan   : Yapım, Bakım ve Onarım Şube Müdür V.    Unvan   : Proje ve İnşaat Dairesi Başkanı V. 

Adres   : Durugöl Mah. Atatürk Bul. No:449 Altınordu/ ORDU  Adres   : Durugöl Mah. Atatürk Bul. No:449 Altınordu/ ORDU  

Tel   : 0 (452) 233 25 54       Tel   : 0 (452) 233 25 54  

Faks   : 0 (452) 233 25 47       Faks   : 0 (452) 233 25 47 

e-Posta   : cenk.demirci@ordu.bel.tr        e-Posta   : orhan.alemdar@ordu.bel.tr 

mailto:cenk.demirci@ordu.bel.tr
mailto:ORHAN.ALEMDAR@ordu.bel.tr

